ANSIOLUETTELO

PERUSTIEDOT
Nimi: Mirja Maria Mikkola
Syntymaaika: 4.10.1972
Perhesuhteet: Avoliitto, yksi lapsi
Kotipaikka: Mikkeli
SUORITETUT TUTKINNOT
Laskentatoimen yo-merkonomi 1994
Valkeakosken kauppaoppilaitos
Ylioppilas 1991

Toijalan lukio

LISA- JA TAYDENNYSKOULUTUS

Ty6eldmén ruotsia 1997-1998
Tampereen ammatillinen aikuiskoulutuskeskus
ATK-ajokortti 1996
Tampereen talouden ja tekniikan oppilaitos
TYOKOKEMUS
Toimistosihteeri 1995-2001

Salmiranta Oy
Asiakaskirjeenvaihto, laskutus, reskontra,
puhelinvaihteenhoitajan lomitukset
Puhelinvaihteenhoitaja 1995
Insinddritoimisto Westman Oy
Puhelinvaihteen hoito, asiakkaiden vastaanotto,
postin kasittely, kulun valvonta, asiakirjojen
puhtaaksi kirjoitus
Kokouseménti 1992-1995
Wanhalan kongressikeskus
Kokousjirjestelyt, asiakkaiden vastaanotto,
neuvonta
Toimistosihteeri 1992
Kappa Oy
Palkanlaskenta, reskontra, kuljetusten
jérjestely
Vastaanottovirkailija 1991-1992
Hotel Wiesenthal, Sveitsi
Asiakkaiden vastaanotto

KIELITAITO
Ruotsin kieli
kirjallinen hyvé, suullinen tyydyttiva
Englannin kieli
Kirjallinen ja suullinen hyva
Saksan kieli
Kirjallinen hyvé, suullinen erinomainen



