
 
        Helsinki   
    
 
OSA-AIKALISÄN TILITYSOHJE – perehtykää tarkoin 
 
Toimittakaa tilitys postitse osoitteeseen  
 
  Helsingin työ- ja elinkeinotoimisto, hallintoyksikkö, palvelutiimi 
  PL 172, 00531 HELSINKI. 
 
Toimittakaa tilitys Helsingin työ- ja elinkeinotoimistolle kuukauden kuluessa tilitysjakson päättymisestä, 
tai pyytäkää toimittamiselle lisäaikaa. Myöhemmin toimitettu tilitys on vanhentunut eikä tukea siltä tilitys-
jaksolta enää voida maksaa (Valtionavustuslaki 688/2001 29 §). 
 
Tilitysjakso Tilitys tehdään kalenterikuukausittain jälkikäteen kun kuukausi on toteutu-

nut. 
 
Tilitykseen   Palkkatodistus tilitysjakson tuloista ja muutosverokortti etuutta varten. 
on liitettävä  Jos ette toimita verokorttia, merkitkää ensimmäiseen tilityslomakkeeseen ”ei 

verokorttia”. Tällöin ennakonpidätys on: 
 0,17 – 505 €  20 % 
 505,01 – 673 € 25 % 
 yli 673,01 €  30 %. 
 ELY-keskus palauttaa verokortin vain pyynnöstä, jonka voitte kirjoittaa viimei-

seen tilitykseen. 
  
Ilmoittakaa tilityslomakkeessa tilityskauden aikaiset tulomuutokset ja päivät, joita se koskee 
 

 Saman työnantajan palveluksesta osa-aikatyön palkan lisäksi saadut 
yli- ja lisätyötulot. Ilmoittakaa päivät, jolloin teitte yli- tai lisätyötä. 

 Toisen työnantajan palveluksesta saadut (sivu)työtulot. 
 Yritystoiminnasta saadut työtulot (ei koske pääomatuloja). 
 Verotettavat palkkiotulot kuten esim. tekijänoikeus-, pelaaja- tai luento-

palkkiot. 
 Päivät, jolloin olette saanut sairausvakuutuslain mukaista  sairauspäi-

värahaa, erityishoitorahaa, erityisäitiys-, äitiys-, isyys-, tai vanhempain-
rahaa. 

 Päivät, jolloin olette lomautettu tai olette palkattomalla vapaalla. 
   

Ilmoittakaa muutoksista välittömästi   
 Jos teille myönnetään  tukipäätöksessä mainittuja sosiaalietuuksia. 

Tällöin toimittakaa Helsingin työ- ja elinkeinotoimistolle kopio sosiaa-
lietuutta koskevasta päätöksestä. 

 Jos työnne tai sijaiseksi työllistetyn työ keskeytyy tai päättyy. 
 Jos työnantaja lyhentää työaikaa alle 40 prosenttiin tai lisää työaikaa 

yli 60 prosenttiin kokoaikaisesta säännöllisestä työajasta. 
 Jos työaikamuutoksen takia osa-aikalisähakemuksessa mainitut tulot 

muuttuvat. 
 

Tuki maksetaan Liitteenä olevan maksuaikataulun mukaan, mikäli tilitystä ei ole jätetty 
puutteellisena. 

 
Lisätietoja  Tukitilitysten neuvonta, puh. 010 60 70350, tai vaihde 010 19 4100/tilitykset, 

klo 9.00 – 12.00. Sähköposti: helsinki.hallintoyksikko@te-toimisto.fi. 
 
 
LIITE  Maksuaikataulu 
 
Hallintoyksikön palvelutiimi 1.6.2010 
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