Ty6- ja elinkeinotoimisto
B tiedottaa

Hoida tyonhakuasiasi sujuvasti
netin kautta osoitteessa
www.mol.fi = sdhkdinen asiointi
ilmaiseksi, jonottamattal!

Opastusta sahkadisten palveluiden kayttoon ma - pe klo 8 - 18 Tydlinjalla puh.
010 19 4904 tai henkilokohtaisesti tydonhakukeskuksessa klo 9 — 15.45.
Kirjaudu palveluun henkilokohtaisella pankkitunnuksella tai sirullisella
henkilokortilla.

TYONHAKIJAKSI ILMOITTAUTUMINEN/TYONHAUN ALOITUS

Mikali tulet ensimmaista kertaa tyonhakijaksi tai tyonhakusi on katkennut, laita tyonhakusi
voimaan netissa viimeistdadan ensimmaisena tyottomyys- tai lomautuspaivana. Toimi
verkkopalvelussa annettujen ohjeiden mukaisesti ja tule asioimaan henkilokohtaisesti te-
toimistossa jarjestelman ilmoittamaan paivamaaraan mennessa. Tyonhaun aloitat Oma
tyonhaku ty6 — ja elinkeinotoimistossa -linkin kautta.

MUUTOKSET JA TYONHAUN PAATTAMINEN

Palvelussa voit ilmoittaa muutoksista, jotka aiheutuvat 3 viikkoa takautuvasti
taaksepain tai 3 viikkoa eteenpadin tulevaisuuteen.

Seuraavia tydnhaun muutoksia voit ilmoittaa Oma tyénhaku tyo — ja elinkeinotoimistossa —
linkin kautta

1. Perustietojen paivitys: osoitteenmuutokset, puhelinnumero, sahképosti, koulutus, kielitaito,
ajokortti ym. Nama tiedot eivat tule tyo — ja elinkeinotoimistoon muuten kuin itse
ilmoitettunal!

2. Tyohon meno: kokoaika- ja osa-aikatyo

3. Muutokset: opiskelun, yritystoiminnan, elakkeen, armeijan tai sairaus-/vanhempainloman
aloittaminen, ulkomaanmatka

4. Tyonhaun paattaminen kaikissa tapauksissa
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TYOPAIVIEN ILMOITTAMINEN SAHKOISESTI

Heinolan tyo- ja elinkeinotoimiston asiakkaat, joiden tydsuhdemuoto on tarvittaessa kutsuttava,
voivat ilmoittaa tyopaivat sahkoisesti www.mol.fi/heinola -sivuilta 16ytyvan Tyopaivien
ilmoittaminen-linkin kautta.

CV-NETTI

Tee avoin esittely/hakemus itsestdsi tyonantajille. Tassa mahdollisuus markkinoida itseasi
laajalla alueella ja tehostaa tydnhakuasi. Taalta voit myos tulostaa itsellesi cv:n paperiversion
esim. tydhakemuksen liitteeksi.

TYOVOIMAKOULUTUKSEEN HAKEUTUMINEN
Tyovoimakoulutukseen voit hakea kahdella tavalla:

o www.mol.fi >tyovoimakoulutukset ja koulutusvahti —linkki > etsi ko. koulutus ja mene
koulutustietoihin > sivun lopussa Hae tahan koulutukseen —linkki > kirjaudu sisdaan

e www.mol.fi >sdhkodinen asiointi > kirjaudu sisdan > tyovoimakoulutus > hakemus
koulutukseen numerolla tai haettavana oleva tyovoimakoulutus

Kun tietosi ovat te-toimiston jarjestelmassa, ne heijastuvat suoraan hakemuslomakkeeseen ja
ndin helpottaa seka nopeuttaa hakemuksesi taydentamista. Hakemus tulee lahettamisen
jalkeen heti voimaan.

Voit myos tallentaa hakemuksen keskeneraisena ja jatkaa myohemmin hakemuksen
taydentamista ennen hakuajan paattymista, kohdasta keskeneraiset hakemukseni.

Koulutushakemusteni tilanne —kohdasta seuraat [ahettamasi hakemuksen valintaprosessia,
naet mahdollisen haastattelupaivan ja -ajan seka lopullisen valintatiedon.

OMAT TYOTTOMYYSTURVATIEDOT

Voit katsella tyo- ja elinkeinotoimistossa olevia tyottomyysturvatietojasi ja selvityspyyntdja, seka
antaa vastauksen tyo- ja elinkeinotoimistossa tehtyyn selvityspyynto6n. Selvityspyyntoon voit
vastata taman palvelun kautta pyynndssa merkittyyn palautuspaivaan saakka. Selvityksesi
palauttamisen jalkeen voit palvelun kautta seurata sen etenemista kasittelyprosessissa.
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